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PRIMERA CONVOCATORIA
COTIZACION N°- 0159
SERVICIO DE ELABORACION DE LA PROGRAMACION MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y
OBRAS DE LA UGEL PARURO
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2. PRESENTACION DE LAS COTIZACIONES Y DEMAS
DOCUMENTOS:
%+ FISICA: MESA DE PARTES DE LA UGEL SEN SOBRE CERRADO)

EN EL ROTULADO DEBERA INDICAR EL NUMERO Y LA DESCRPCION DE LA CONVOCATORIA
| ADEMAS DE LOS DATOS DEL POSTOR

(Calle Grau S/N - Paruro)

FECHA'Y HORA DE PRESENTACION:
- DEL 23 DE OCTUBRE DEL 2026 DE 08:00 PM - 17:00 PM
- AL 26 DE OCTUBRE DEL 2026 DE 08:00 AM - 17:00 PM

n % VIRTUAL: ENVIAR AL CORREO
INDICANDO EN EL ASUNTO EL NUMERO Y LA DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA -

mesadepartes@ugelparuro.gob.pe
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ANEXO 01

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD

SENOR:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - PARURO

Y 0, ettt et ———ee e e e e e e ————eeeetaaa————eeeeaaaa——————teesaaaar————eeeaaaaar———eeeeaaan———eeeeeaaas ,
identificado (a) con DNI N°....cccoiiiiennns sepresentante legal de (en caso corresponda)
............................................................................ CONRUCN® ...coeevveeeeeeeeeeeeeenn.., CON domicilio
BN bbb ans ; en calidad de Proveedor (a) o empresa

proveedora de servicios y/o bienes a la Unidad de Gestion Educativa Local — Paruro.

ASUMO LO SIGUIENTES COMPROMISOS:

Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley general de contrataciones publicas y su reglamento Ley
32069 DECRETO SUPREMO N2009-2025-EF y del Cddigo y Etica de la Funcién Publica, asi como las
normas vigentes sobre integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion, en la prestacién de
actividades, servicios y/o bienes que corresponda realizar.

Actuar conforme los valores institucionales de la Unidad de Gestién Educativa Local — Paruro; principios y
deberes éticos, que aportan a una cultura de integridad publica en la Entidad, priorizando el interés publico
sobre el interés personal. Denunciar cualquier acto de corrupcién que conozca con ocasion de la prestacion
de servicio, bienes y/o realizacion de actividades, conforme a las normas internas que emita la Unidad
de Gestion Educativa Local — Paruro y cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige de

la Administracion publica.
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UNIDAD DE GESTION Direccidn: Calle Grau S/N - Paruro - Cusco.
EDUCATIVA LOCAL https://ugelparuro.gob.pe/
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ANEXO 02
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION Y SOMETERSE A LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y/O TERMINOS DE REFERENCIA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PARURO
Direccion: Av. Grau S/N, Paruro — Cusco.

Mediante

cozse

AENCION: REFERENCIA, ...ttt se s sttt st e sttt
el presente el suscrito, postor ylo Representante  Legal, ...

............................................................................... declaro bajo juramento:

Cumplir con los requisitos y condiciones establecidas en las Especificaciones Técnicas y/o Términos de referencia.
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento.

Me comprometo a mantener la oferta presentada y cumplir con las condiciones establecidas en la Orden de Compra y/o
Servicio, en caso de resultar adjudicado con la contratacion.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley general de contrataciones publicas y su reglamento Ley N° 32069 / Decreto
Supremo N° 009-2025-RF asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Someterme a las penalidades indicadas en la directiva administrativa emitida por la entidad en cuanto a la contratacion
de bienes y servicios de acuerdo a la clausula de penalidades: en cumplimiento al texto Unico ordenado de la ley N°
32069 ley general de contrataciones publicas, art. N®119 penalidades art. 120 penalidad por mora en la ejecucion de la
adquisicién. art. 120.1 en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad le aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. la penalidad se aplicara
autométicamente y se calcula de acuerdo a lo establecido.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion.

Tener conocimiento de la Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Pablica, Decreto Supremo N° 033-2005-
PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica” y modificatorias.

Autorizo el correo electronico sefialado, para la recepcion de las notificaciones correspondientes en todas las etapas de
la contratacién.

No tener antecedentes penales ni policiales.

No tener impedimento de contratar con el Estado ni estar dentro de las prohibiciones e incompatibilidades sefialadas en
el Articulo 30 de la Ley N° 32069, articulo 39 y 40 del reglamento de la ley n° 32069 ley general de contrataciones
publicas.

No tener grado de parentesco hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad y por razones de
matrimonio con los funcionarios de direccion y/o personal de confianza de la UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
PARURO que gozan de la facultad de nombramiento y contraccién de personal o que tengan injerencia directa
o indirecta en la contratacion directa de bienes y servicios.

La presente Declaracién Jurada para prevenir casos de nepotismo, la presento dentro del marco de la Ley N° 26771y
sus modificatorias, y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, modificado por el Decreto
Supremo N° 034-2005-PCM.

Paruro, ........ (o[ T 20....

DNI N°:

Correo electrénico:

Nota: Cualquier falta u omisién seré causa de procedencia a las acciones administrativas, civiles y/o
penales a que hubiere lugar.

UNIDAD DE GESTION P:‘E?C‘i{;]‘n:a Fla-llf .E,FABL{ Su/ N = Paruro - Cusco.
EDUCATIVA LOCAL hps:// URe ParuTe.go0.pe
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ANEXO 03
CARTA DE AUTORIZACION PARA REGISTRO DE CCI

JEFE(A) DE LA OFICINA DE TESORERIA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PARURO

Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio del presente, comunico a Usted que le niumero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA
(CCI) el cual consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razoén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°:

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi representada
sean abonados en la que corresponde al indicado CCI en el Banco.

NOMBRE DEL BANCO: ....... S e ——————

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitida por el suscrito (0 mi representada)
una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes
y/o servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion
del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta de la entidad bancaria a que se refiere
el primer parrafo de la presente.

Paruro ...... de o del 20....

SELLO - FIRMA DE POSTORO
REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: EL CCI DEBE ESTAR DEBIDAMENTE VINCULADO AL RUC, BAJO RESPONSABILIDAD DEL
PROVEEDOR.

UNIDAD DE GESTION I Direccidn: Calle Grau S/N - Parura - Cusco.
EDUCATIVA LOCAL https://ugelparuro.gob.pe/
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TERMINOS DE I;\’EFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE
SERVICIOS

Organo y/o Unidad Orgénica: | OFICINA DE LOGISTICA
Denominacién de la CONTRATACION DE UN ESPECIALISTA EN ELABORACION

el FORMULACION Y REGISTRO DE LA PROGRAMACION.
MULTIANUAL DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS (PMBSO) EN EL
SIAF LANDING DE LA UGEL PARURO

I FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (Obligatorio)

Garantizar la prevision, sistematizacion y asignacion eficiente de los recursos pt]b/fcos
destinados a la adquisicién de bienes, contratacion de servicios y ejecucion de obras
necesarios para el cumplimiento de las metas institucionales de la UGEL Paruro, asegurando la
oportuna vinculacion entre la Programacion Multianual, el Presupuesto Institucional y el Plan
Anual de Contrataciones (PAC) a través de la herramienta web del MEF (SIAF Landing), en
cumplimiento de las disposiciones normativas de la Direccion General de Abastecimiento
(DGA).

" Servicio especializado para la formulacion, articulacion, depuracion y registro en la plataforma
web SIAF Landing de la Programacion Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO) de Ia
Unidad Ejecutora UGEL Paruro, en sus diferentes fases.

1. OBJETIVO Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

Brindar asistencia técnica especializada para recopilar, estructurar, validar e ingresar en la

| plataforma SIAF Landing las necesidades de bienes, servicios y obras solicitadas por las
dependencias y Centros de Costo de la UGEL Paruro, logrando la obtencion, consolidacion y
cierre de las fases correspondientes de la PMBSO.

_| IV.  MARCO NORMATIVO ]

=,

. - Decreto Legislativo N.° 1439, Decreto_LegisIativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento.
,' ;- Decreto Supremo N.° 217-2019-EF, Reglamento del D.L. N.° 1439.

" - Directiva N.° 0005-2021 -EF/54.01, "Directiva para la Programacioén Multianual de
Bienes, Servicios y Obras" y sus modificatorias. .

- Ley N.° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento (o normativa de
contrataciones vigente).

V. ALCANCE Y DIMENSION DEL SERVICIO

Todas las fases que incluyen el proceso de la programacién multianual

V.  ACTIVIDADES A DESARROLLAR ) ]

El Especialista desempenara las siguientes actividades:
e Revisién y Asistencia a Areas Usuarias:

o  Brindar soporte técnico a las jefaturas y areas usuarias para la correcta

formulacion de sus requerimientos seguin los clasificadores de gasto y metas
presupuestales.

o Revisar y validar los insumos técnicos de las éreas usuarias previa mlgraCIon o]
registro informatico.

* Procesamiento y Registro en la Plataforma SIAF Landing:

o Cargar, validar y consolidar la informacién de necesidades en los médulos
correspondientes de la interfaz web SIAF Landing.




o Depurar inconsistencias, errores de migracion, clasificadores mal asignados o |
duplicidades de registros en la plataforma. '

o Generar los reportes del Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) por cada
Centro de Costo y meta presupuestal directamente desde el entorno, SIAF
Landing.

e Consolidacion y Cierre de Fases de la PMBSO:

o Desarrollar y consolidar la Fase de Identificacion (y/o Clasificacién y
Consolidacion segun el

o Efectuar la consistencia de los montos programados frente a las APM
(Asignacion Presupuestaria Multianual) y Techos Presupuestales provistos por
la Oficina de Presupuesto/Planificacion.

e FElaboracion del Expediente Sustentatorio:
e Preparar los informes técnicos de sustento y los anexos normativos de la PMBSO

exigidos por la Directiva N.° 0007-2025-EF/54.01, aprobada mediante Resolucion
Directoral N.° 0022-2025-EF/54.01 y vigente desde el 13 de junio de 2025.

\

Vii. PERFIL MINIMO DEL ESPECIALISTA
Requisitos del Proveedor:

* Formacion Académica: Titulado y Colegiado habilitado en Contabilidad, Administracion,
Economia, Ingenieria Industrial, Ingenieria de sistemas o carreras afines.

e Capacitacion Especializada:

o Capacitacion o cursos en los aplicativos informaticos financieros del MEF (SIAF,
SIGA-MEF) — Adjuntar certificado

o Contrataciones de Estado. — Adjuntar certificado

o Capacitacién o curso Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA) y/o Programacion
Multianual de Bienes, Servicios y Obras. — Adjuntar certificado

/-/ Experiencia General: Minima de tres (03) arios en el sector publico o privado.

» Experiencia Especifica: Minima de tres (03) meses desempefiando funciones en areas de
Abastecimiento del sector publico/privado y/o como personal administrativo habiendo
participado en la formulacion y registro de la PMBSO y/o seguimiento del Cuadro
Muitianual de Necesidades (CMN), o actividades vinculadas a la gestién de abastecimiento
publico.

¢ No tener impedimentos para contratar con el estado, segun lo dispuesto en el Art. 30° de Ia
Ley General de Contrataciones Publicas - Ley N° 32069 y Art. 39° del Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

e Contar con cédigo de cuenta interbancaria (CCl).

e Contar con RUC relacionados al objeto de la contratacién.

* Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) en caso supere la 01 UIT

VIll.  LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (i Obligatorio)

Lugar de Entrega: Local institucional de la Unidad de Gestién Educativa Local PARURO.
Plazo de Entrega: 45 dias calendarios a partir del dia siguiente de la notificacion de la
Orden de Servicio.

IX. ENTREGABLES (De corresponder)




El servicio se abonara contra entrega de los siguientes productos técnicos verificables:

1. Entregable N.° 1 (A los 25 dias a partir del dia siguiente de la notificacién de la
Orden de Servicio.):

o Cronograma de trabajo de la programacion multianual aprobado.

o Reporte de consolidacion técnica e inconsistencias detectadas en Ios
requerimientos de las areas usuarias/Centros de Costo. ‘

o Informe del avance de digitacién/migracién en el SIAF Landing eduiva/ente al”
50% de las metas presupuestales.

2. Entregable N.° 2 (A los 20 dias a partir del dia siguiente de la notificacién de la
Orden de Servicio.):

o Reporte final de la PMBSO / Cuadro Multianual de Necesidades extraido
directamente de la plataforma SIAF Landing al 100%.

o Proyecto de Resolucién Directoral de aprobacion de la PMBSO/CMN con sus
respectivos Anexos oficiales.

o Informe Técnico Final que sustente la ejecucion de la fase programada,
alineado a las disposiciones del Ente Rector (DGA-MEF).

X. CONFORMIDAD (Obligatorio)

| XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

La conformidad sera otorgada por el drea usuaria.

Pago se realizara en un UNICO PAGO a partir del dia siguiente de Ia notificacién de la
Orden de Servicio, previa presentacion de un informe o carta de actividades realizadas del
primer y segundo entregable.

XIl. CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) B ]
El proveedor guardara, bajo responsabilidad a que hubiere lugar, estricta confidencialidad
respecto de la informacion a la que acceda para la realizacion de sus actividades, asi como de la
informacién que produzca, la cual es de propiedad de la UGEL PARURO. Queda prohibida la
utthzacron de la informacién proporcionada para un fin distinto al contratado, asi como
expresamente se prohibe su divulgacién por cualquier medio.

Xl RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

| Eljtontratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado

> “la Entidad. ;

yér un plazo no menor- de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por

XIV.  RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder) -

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al |
Contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacién de

| XV. PENALIDADES (Obligatorio)

los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida, debiendo proceder a su
|_reposicién dentro del plazo maximo de cinco (5) dias habiles.

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias
Donde F = 0.40.

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio
0 a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos genera/es de ningdn
tipo.

XVI.  OTRAS PENALIDADES (Opcional)

No corresponde.




XVIl. RESOLUCION CONTRACTUAL

La UGEL-PARURO puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a)  Por acumulacién del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
ofras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b)  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de Ias partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién y antisoborno.

) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
Por la presentacién con informacion inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones
e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto
de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.

| XVill. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A la suscripcién del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contratista declara y

garantiza no - haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de

cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, al (los) evaluador (es) del

proceso de contratacion o cualquier servidor de la UGEL-PARURO.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la

vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias

pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o

indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar,

prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o-cualquier beneficio o incentivo ilegal,

directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o

proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,

actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad

de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal

necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el Conlratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera

conocimiento durante la ejecucion del contrato con la UGEL-PARUROQ.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,

integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores O cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;

comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del

presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la
efecucion contractual, otorga a la UGEL-PARURO el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato.
XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio) -

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacion,
son resueltos mediante conciliacion.

XX.  GESTION DE RIESGOS (De corrés_ponder)

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
documento, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacién.
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