EDUCACACION REGIONAL DEL REGIONAL DE
cusco EDUCACION

PERU MINISTERIO DE GOBIERNO GERENCIA UGEL

PRIMERA CONVOCATORIA
COTIZACION DE SERVICIO 0004
CONTRATACION DE UN PERSONAL POR LOCACION DE SERVICIO ASISTENCIA
TECNICA ADMIN PARA LA OFICINA DE PATRIMONIO PARA LA UGEL PARURO

NOTA

I I IS ] B § B O EEEESS B S-S
1. ADJUNTAR EN LA COTIZACION: =

% FICHARUC
% FICHA RNP O CONSULTA RNP (SI EL MONTO ES MAYOR A 1 UIT).
% TODOS LOS DOCUMENTOS FIRMADOS Y/O SELLADOS

| + SIN BORRONES NI INMENDADURAS.

2. PRESENTACION DE LAS COTIZACIONES Y DEMAS
DOCUMENTOS:

%+ FISICA: MESA DE PARTES DE LA UGEL éEN SOBRE CERRADO)
EN EL ROTULADO DEBERA INDICAR EL NUMERO Y LA DESCRPCION DE LA CONVOCATORIA

| ADEMAS DE LOS DATOS DEL POSTOR

(Calle Grau S/N - Paruro)
FECHA'Y HORA DE PRESENTACION:

- 23 DE ENERO DEL 2026 DE 08:00 AM - 16:00 PM
- 26 DE ENERO DEL 2026 DE 08:00 AM - 13:00 PM

n % VIRTUAL: ENVIAR AL CORREO
INDICANDO EN EL ASUNTO EL NUMERO Y LA DESCRIPCION DE LA CONVOCATORIA -

abastecimiento@ugelparuro.gob.pe
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SOLICITUD DE COTIZACION N° 000004
UNIDAD EJECUTORA : 306 REGION CUSCO - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PARURO
NRO. IDENTIFICACION : 001240
N°E/M : 00004
Sefores : R.U.C.
Direccién
Teléfono : Fax
Email : Fecha : Moneda : S/.
Concepto : SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA PARA UNIDAD DE PATRIMONIO - PEDIDO DE SERVICIO N2 006
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 210100010888 | SERVICIO DE COORDINACION EN TEMAS DE PATRIMONIO Y DE ALMACEN
TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a REGION CUSCO - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA PARURO

Condiciones de Compra . L.
) Requerimientos Técnicos:
- Forma de Pago:

- Garantia: Descripcion del Servicio
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacién :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;
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“Ano de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”.

DECLARACION JURADA PARA CONTRATACION POR MONTOS IGUALES O
INFERIORES A 8 UIT

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PARURO.
CALLE GRAU S/N — PARURO.

PRESENTE. -
ATENCION: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Y0, ettt e e e e b b e e b e b b aes b e be b aasaeRbea b easeeh b e be aheeasaeRben b eheaebbenae et ers et ben b shesebeesreetesrrenes mediante
el presente la/el suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal, con N° de celular:
................................................ , Y €COrreo electrOniCo ......iiccievcceiscce e, MEAIOS

gue autorizo expresamente la notificacién en adelante (en concordancia con el T.U.O. de la Ley 27444).
Declaro bajo juramento:

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidén ni para contratar con el Estado, conforme al
articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion, me someto libremente a las
especificaciones técnicas, términos de referencia, condiciones y procedimientos del presente proceso de contratacién.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento para la contratacion.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio de integridad.
Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacidn y a perfeccionar el contrato, en
caso de resultar favorecido con la contratacion.

No percibir doble percepcion de ingresos, independientemente de la denominacion que se le otorgue, salvo que
provenga de la actividad docente o dietas por participacion en uno de los directorios de entidades o empresas publicas.
No encontrarme en una situacion de conflicto de intereses de indole econdmica, politica, familiar, sentimental o de otra
naturaleza que puedan afectar la contratacion.

Tener conocimiento de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo N° 033-2005-
PCM, que aprueba el Reglamento de |a Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica” y modificatorias.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las disposiciones
aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Reconocemos la importancia de aplicar los Principios que rigen los procesos de contrataciones confirmando que no
hemos ofrecido u otorgado, ni ofrecemos u otorgaremos, ya sea directa o indirecta a través de terceros, ninglin pago o
beneficio indebido o cualquier otra ventaja inadecuada a funcionario publico alguno o a sus familiares o socios
comerciales, a fin de obtener o mantener el contrato objeto del presente procedimiento de contratacion.
Confirmamos que no hemos celebrado o celebraremos acuerdos formales o tacitos entre los postores o con terceros,
con el fin de establecer practicas restrictivas de libre competencia, evitando asi la extorsidn y aceptacién de sobornos
por parte de funcionarios.

No se efectua o efectuara beneficio alguno a los responsables de conducir los procesos de seleccién para obtener la
buena pro a la contratacidn en general de acuerdo a la naturaleza del servicio.

El incumplimiento de los puntos anteriores, en calidad de pacto de integridad, generara; para el postor, la inhabilitacidn
para contratar con el estado sin perjuicio de responsabilidades emergentes y para los funcionarios de la UGEL Paruro,
las sanciones correspondientes.

o 1 [ o S o (-3 |

Nombres:
RUC/DNI:

UNIDAD DE GESTION EIFEEF:II]I‘I: Elalle Grau Sb/N - Paruro - Cusco.
EDUCATIVA LOCAL ttps://ugelparuro.gob.pe/

L A PARURO “For una Lducaciin de Lalidad con Lalidez”
l S s “Por wna cducaciin de calidad con calides”
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“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”.

DECLARACION JURADA DE CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA Y
CUENTA DE DETRACCIONES

SENORES:
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL PARURO

PRESENTE. -

El QQUE SUSCIIDE, vttt ettt ettt st st st et s s e identificado con
DNIN® e Y RUC N e e , con numero de teléfono o celular
N e , DECLARO que mi nimero de CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIA (CCl)
es:

EN EL BANGCO: ....iiiitiieiiininntinieniessnsesssssesssssssssnssessasasssssssssssesssssass sns ssssns sessns snssssasssss s sssasssnsssssss anssses

IMPORTANTE: LA CUENTA CClI CONSTA DE VEINTE DIGITOS Y DEBE SER TRAMITADA EN EL
BANCO CON EL NUMERO DE RUC

Asimismo, DECLARO que mi numero de CUENTA DE DETRACCIONES es:

Nombre o Razén Social:
DNI o RUC:

UNIDAD DE GESTION EIPEEF:II]I‘I: Elalle Grau Sb/N - Paruro - Cusco.
EDUCATIVA LOCAL ttps://ugelparuro.gob.pe/

L A PARURO “For una Lducaciin de Lalidad con Lalidez”
l S s “Por una educaciin de calidad con calides "
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“Año de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”.



TERMINOS DE REFERENCIA

|j AREA USUARIA \ Area de Administracicn - UGEL PARURD

LINIDAD EJECUTORA ' Unidad Fjecutora (UE): 1240- Unidad de Gestitn Educativa Local de Parurg

' DENOMINACIDN DE LA _ “Contratacitn De Un Profesional Para £l Cierre Contable Patrimonial En £l Siga
 GONTRATACION Patrimanio - Ejercicio Fiscal 2025." B

FINALIDAD PUBLICA:

- Darantizar el adecuado registro, conciliacidn, validacitn y cierre de la informacitin patrimonial de |a

L UGEL Paruro correspondiente al ejercicio fiscal 2025, asequrando la razonabilidad, integridad y

A \ consistencia de |os bienes muebles e inmuebles registrados en el SIGA Patrimonio, en cumplimiento de la
J

normativa vigente emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas (MEF) y la Direccion General de
Abastecimiento

| OBJETIVD DE LA CONTRATACION:
2.| Objetive General

- Realizar el cierre contable-patrimonial del ejercicio fiscal 2025 en el SIBA Patrimonio de la UGEL
Paruro.

2.2 (hjetivos Especificos

Depurar y validar |a informacicn de bienes patrimoniales registrados.
Conciliar |a informacién patrimanial con el area de contabilidad,

Eiecutar el cierre patrimonial conforme a los plazos y lineamientos del MEF.
Elaborar los informes técnicos correspondientes al [:IEI‘I‘E patrimonial 2025.

| ALEANEES Y DESCRIPCION DEL SERVICIC:

- Coordinar con la Oficina de Patrimonio de la UGEL Paruro las fechas y rutas.
- Revisitn integral del inventario de bienes muebles e inmuebles registrados en el SIGA Patrimanio.

- Verificacion de altas, bajas, donaciones, transferencias, afectaciones y saneamientos patrimoniales del
ejercicin 2025,
Gonciliacidn de la informacitn patrimonial con el area de Contabilidad,

- Revisitn y validacion del estado de depreciacitn de los bienes, de corresponder.

- Regularizacidn de observariones detectadas en el sistema SIGA Patrimanio.

- Ejecucidn del cierre patrimonial del ejercicio fiscal 2025 en el SIGA.




5| PRODUCTOS ENTREGABLES

' REQUISITOS MINIMOS DEL PERFIL PROFESIONAL
4.1 Requisitos Minimos

Titulo profesional en Contabilidad, Administracicn, Economia o carreras afines.
Experiencia minima de 02 afios en gestign patrimonial en entidades publicas.
Experiencia acreditada en el manejo del SIGA Patrimonio.
Conocimiento de la normativa de bienes estatales y directivas del MEF.

' 4.2 Competencias

Capacidad de analisis y organizacidn.
Manejo de informacicn confidencial.

AP
dl -.sa‘?/ - Responsabilidad y cumplimiento de plazos

Entregable N.2 O1: Cierre patrimaonial del ejercicio fiscal 2025 en el SIGA
+ Lontenido minimo:
Eiecucian del cierre patrimonial en el sistema SIGA Patrimonio.
Verificacian de consistencia de la informacidn.
+ Medio de verificacidn:
Lonstancia o reporte del cierre en el SIGA.
Capturas de pantalla del sistema.

Entregahle N.2 0Z: Conciliacidn patrimanial-contable
+Contenido minimo:
- [Conciliacion entre SIGA Patrimonio y Contabilidad (valores, cantidades y depreciacidn).
Cuadro de diferencias y ajustes realizados.
Coordinacitn documentada con el Area de Contabilidad.
+Medio de verificacian:
- Infarme de conciliacian firmado

DISPONIBILIDAD DE PRESUPLESTO

Fuente de Financiamiento: Recursos Ordinarios

LUGAR Y PLAZD DE EJECUCION PARA EL TRANSPORTE (Dbligatoria)
Lugar: Sede de la UGEL Paruro y/o de manera virtual, segin lo disponga el Area Usuaria.

Plazo: £l plazo de ejecucidn del servicio estara determinado por el cumplimiento y aprobacidn de los entregables
establecidos en los presentes Términos de Referencia




8. | CONFORMIDAD DEL SERVICID (Obligatarin) |
|

- la conformidad sera otorgada por el Area de Administracitn - Dficina de Control Patrimonial de la UGEL
Parura, previa verificacidn del cumplimiento de los productos y actividades

9 | FORMA Y CONDICIONES DE PAGD (Obligataric)

- £l pago se realizard en moneda nacional, en Unico Pagn, una vez ejecutado el servicio, en un plazo aproximadn
de veinticinco (25) dias calendario, previa Conformidad del Area Usuaria, a la presentacidn del Informe y
comprobante de pago de prestacidn del servicio.

{0 | PENALIDAD POR MORA (abligatario)

A idad de Gestidn Educativa Local Paruro le aplica autométicamente una penalidad por maora por cada dia de
¥/ ;/ﬁfrasu que le sea imputable. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la siguiente

S formula:
|

- E% casn de retraso injustificado del contratista (postor) en la ejecucidn de las prestaciones objeto del contrato, la
|

0.10 x monto

Penalidad Diaria =
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F=0.40

' Tanto el monto coma el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente de la contratacidn o item que debid
ejecutarse o en caso que estos invalucran obligaciones de ejecucicn periddica o entregas parciales. a la prestacidn

individual que fuera materia de retraso. '

Asimismo, son aplicables las disposiciones correspondientes a las penalidades establecidas en los Articulos 119 y
|20 del Reglamento de la Ley de Contrataciones Publicas N° 32069, aprobado con Decreto Suprema N° 009-2025-
EF

i | RESOLLCION CONTRACTUAL
la Orden de Servicio puede ser resuelta por las causales siguientes:

- Por incumplimienta injustificado de las obligaciones contractuales, pese a que haya sido requerido su
cumplimiento.

- Por acumulacitn del monto méximo de |as penalidades indicadas en las EETT o TOR.

- Por caso fortuito y/o fuerza mayar.

- Por mutuo acuerdo entre las partes.




12

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Dbligatorin)

- Es responsahilidad del contratista (postor) tomar la evidencia fotografica del traslado (inicio, ruta y entrega)

13

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTDS

La responsabilidad del proveedor por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado, es por un
(D1) afio contado a partir de la conformidad otorgada por el area usuaria.

SISTEMA DE GESTION ANTISOBORND Y ANTICORRUPCION |
|

El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una persona juridica a |

" xtravés de sus socios, integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales,

ionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el Articulo 30 de [a Ley N° 32069, Ley General
ontrataciones Publicas ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general. cualquier beneficio o

-4 ~“icentivo ilegal en relacion al contrato, |

=" Asimisma, & CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la gjecucion del contrato, con

| indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participantes, integrantes de los drganos de administracian,

honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o

apoderados, representantes |egales. funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo
30 de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y
oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar |os referidos actos o précticas.

1

GESTION DE RIESGOS

El drea usuaria determinara las actividades y las acciones proactivas. preventivas y transversales adoptadas por
la entidad contratante para identificar los riesqos que esta enfrenta en la contratacion de servicios, de
corresponder.

En la estrategia de contrataciones de bienes y servicios segmentados como estratégicos el drea usuaria en
coordinacitn con la DEC realiza la planificacidn integral de |a gestion de riesqos en una matriz que forma parte del
expediente de contratacidn, en la que se incluye |a identificacicn, anélisis cualitativo y cuantitativo de los riesgos.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias surgidas durante la gjecucion contractual se resuelven mediante conciliacion y/o arbitraje.

Las controversias se resuelven mediante la aplicacion de la Constitucidn Politica del Perd, La Ley 32069, Ley
General de las Contrataciones Pablicas y su Reglamento; asi con de |as normas de derecho pablico y las de derecho
privado. Se mantiene obligatoriamente este orden de preferencia en |a aplicacion del derecho. esta disposicidn es

| de orden publico.




Elinicio del procedimienta de solucidn de controversias no suspende o paraliza las abligaciones contractuales de
|as partes, salvo que la entidad contratante o el drgano jurisdiccional competente disponga lo contrario.
Asimismo, es aplicable las disposiciones correspondientes a las garantias contenidas en los articulos 7B, 77, 81,
B2, 83y 84 de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones Pablicas y los articulos que correspondan en el
Reglamento.

]

" 17 | RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTD

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:

| a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b) Incumplimienta de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
e) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contratn, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor,
no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacidn del contrato.
d) Por incumplimiento de la cléusula anticorrupcidn
e) Por la presentacian de documentacidn falsa o inexacta durante la ejecucitn contractual
f) Configuracidn de la condicidn de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
I supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacidn.
Asimismo, son aplicables las disposiciones correspondientes al Procedimiento de resolucicin del contrato descrito

| ' en el articulo 122 del Reglamento de |a Ley General de Contrataciones Pablicas

Paruro, 13 de enero del 2026.
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